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1. Uvodni ustanoveni

Tyto zasady upravuji ve vymezenych oblastech paurst tykajici se vztahuifspevkovych organizaci
na strag jedné a Statutarnihod&sta Brna, rastskécasti Brno — Stary Liskovec (dale jenCyina strag
druhé. Tylo zasady se vztahuji pouze figgvkové organizaceiizené MC.

2. Zakladni ustanoveni

MC ve své samostatn&gobnosti vykonava Statutemésta Brna (dale jen Statut) vymezetiénosti,
pro jejichz zabezgeni Zizuje ispivkove organizace (dale jen PO).

PO jsou fizovany Zastupitelstvem #stskécasti Brno — Stary Liskovec (dale jen 2 které schvaluje
ztizovaci listinu. ZMC dale rozhoduje o rozteni, sloweni, splynuti nebo zruSeni organizace v souladu
se Statutem.

Ztizovatelské funkce ii PO Zizenym ZMC vykonava Rada wstskécasti Brno Stary Liskovec (dale
jen RMC) v souladu se Statutem a pravniregpisy.

PO Zizené ZM® maji postaveni pravnickych osob se viemi pravgvazky, které z tohoto postaveni
vyplyvaji, pravomocemi, jsobnosti i odpatdnosti danou obeén zavaznymi pravnimi iedpisy,
ztizovacimi listinami a organizaé fidicimi akty MC.

PO samostath hospod& s perznimi prostedky a s majetkem v souladu s ustanovenimi zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech uzemnich rozfia, ve zréni pozdjSich gedpigi, ztizovaci
listinou, metodikami fizovatele adgmito Zasadami.

Materialy tykajici se iispivkovych organizaci jsou iedkladany prosednictvim pislusného odboru
Uradu nestskécasti mésta Brna, Brno- Stary Liskovec (dale jen UMB) do RMC a ZMC.

V ramci kontroly a usrrnovani ¢innosti PO vydavaji vedouciriglusnych odbdr, prostednictvim

odboru socialni p& (dale jen OSP)fediteiim PO pokyny a zadavaji ukoly, které js@dlitelé povinni
plnit.

3. UMCMB a jeho piisobnost vi&i PO

3.1. Vazbu mezi #izovatelem a PO zabezpge odbor OSP a tpdava materidly vedoucim
ptisludnych odbdr UMCMB Brno — Stary Liskovec.
Ztizovatel zejména :
» zabezpauje metodickou pomociizeni a kontrolu organizaci,
» koordinuje spolupraci s MMB Odborem Skolstvi, ndad adlovychovy ve ¥cech tykajicich se
financnich pozadavk na Skolské investni projekty poskytované z roz{to mesta,
* analyzuje a vyhodnocujgnnost organizaci,
 informujeteditele organizaci o usnesenich K ZMC zavaznych pro jimiizenou organizaci
a sleduje jejich plni,
« zabezpéuje predkladani materiéltykajicich se PO do komisi, Rivia ZMC,
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» provadi véejnospravni pedkEzné, ptibézné a nasledné kontroly v PO,
e zpracovava navrhkeSeni problérin PO,

» podili se na tvorbkratkodobych i dlouhodobychegnych zanira PO,

« piedklada navrhy do R¥na mimdadné odminy fediteiim PO,

* plni dalSi ukoly stanovenénito Zasadami nebo jinymi dokumenty.

3.2. PO #izovateli predavaji prostrednictvim OSP

* Ro¢ni zpravu ve zkraceném rozsahlle zak¢. 320/2001 Sb., o finani kontrole
- termin: 10.1. nasledujiciho roku
* Inventurni soupisymajetku a zavazk - termin: spol€né s vykazy za minuly rok
« Kopie Zadosti o poskytnuti dotace ze statniho ©imgamodavanych POcetre informaci
o0 zpisobu spolufinancovani (dale jen Zadost)
» Rozpis finarfniho planu nékladi a vynog HC, DC —termin: do 30 du od schvéleni rozpfiu
MC v ZMC
» DalSi dokumenty tykajici se hospéeiai nag. viz.él. 13.

4. Reditel prispévkové organizace

* PIni dkoly vyplyvajici mu z funkce statutarniho @ng PO, zeizovaci listiny, Statutu, z ukol

uloZenych mu organy &sta Brna a M, t©mito Zasadami, dokumenty schvalenymi organysta

Brna a MC a dal$imi zvlastnimi pravnimigdpisy.

e Oznamuje vedouci OSP jmenovani,ip@ménu svého zastupce.

e Oznamuje vedouci OSP nejpéidtii pracovni dny pedem vyhlaSeni volnych dn dni
provozniho volna apod.

» Predava vedouci OSP bezodkladmganiz&ni tad PO a dale kazdou jeho &m.

* Pii zadavani zakazek sédi zakonem, vnitiimi smérnicemi a metodickymi pokyny ésta Brna
a MC.

» Je povinen projednat s&zovatelem zarry na zasahy do nemovitého majetku, které by mohly
mit vliv na zménu jeho hodnoty.

* Pokud objekt uzivany PO jet&sti uzivan jest dalSim subjektem, zabezjpge spravu celého
objektu, tzn. i téasti objektu, ktera je uzivana dalSim subjektenednd s ndjemcem objektu
v zastoupeni M.

» Predklada ve stanovenych terminech zpracované pagkl&inartnimu planu PO.

e Zajifuje neprodlené zpracovanic¢roch finargnich plai PO a tyto podklady ipdklada ve
stanoveném termindizovateli.

« Ridi se pravidly rozp&tového procesu.

 Predklada OSP navrh na ra@behi zlepSeného hospadé&ého vysledku nebo finaniho
vyporadani vysledik hospodgeni.

e Schvaluje dpravy v fmim finartnim planu PO a zasila je neprodiera wwdomi OSP.

» Zabezpéuje predkladani Getnich vyka#, rozhoru hospodani ve stanoveném rozsahu, férm
a obsahu.

« Predklada do RMI prostednictvim a ve spolupraci s OSP Zpravu o hosfestda@O.
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5. Zakladni Skoly

- 7eSi zalezitosti ve vztahu kézpvateli vyplyvajici ze zakora561/2004 Sh., orpdskolnim, zakladnim,
strednim, vy$Sim odborném a jinémdladani a ze souvisejicich prowdch pedpisi

- pisemd scluji pocty zapsanych di, odklady povinné Skolni dochazky eelkovy pdet zaki Skoly
v aktualnim Skolnim rocetermin: do 30.9.

- pisemd sdluji pocty zalG, ktei konaji povinnou Skolni dochazku na ZS ¢ Brno-Stary Liskovec
a nemajitrvalé bydlid® ve neste Brné a v MC Stary Liskovec (jménozipmeni, datum narozenpiesna
adresa bydlig, tida, kterou Zak nav8tuje)-termin do 15.10.

- pisemd prredlozivypa’et neinvesttnich vydaiji na jednoho Zaka termin do 15.10.

Neinvesténi vydaje tvai:

- naklady na udrzbu a opravy,

- materialni vydaje,

- sluzby a vydaje nevyrobni povahy,

- mzdové prosedky a ostatni vyplaty fyzickym osobam, které né&gtge krajsky tiad.

6. Materské Skoly

- reSi zalezitosti ve vztahu kézpvateli vyplyvajici ze zakoreb61/2004 Sb., oipdSkolnim, zakladnim,
strednim, vySSim odborném a jinémédladani a ze souvisejicich provdich predpigi.

- pisemd prredkladaji informace o vysledkdijimacihosizeni v rozsahwcelkovy p@et prijatych ceti do
jednotlivych Fid, celkovypocet predSkolalé a pa’et negFijatych déti s uvedenim dvodu

—termin: do 20.9.

- pisem#d predkladaji Udaje pattu déti navsevujicich MSv aktualnim Skolnim roce, uvedowpbditi,
kterénemaji trvalé bydligf v mestskécésti Brno — Stary Liskovec a vest# Brne, uvedoypocet deti

v jednotlivych fidach —termin: do 15.10.

OSP pedlozi informace tykajici sefiimacihotizeni mat&skych Skol RM na wdomi.

Reditel matéské Skoly stanovi v dohdde Zizovatelem misto, termin a dobu pro podani zaaogitijeti
déti k predSkolnimu vz8lavani od nasledujiciho Skolniho roku aiapei je zgisobem v mistobvyklym.

- Reditel matéské Skoly rozhoduje ofipeti ditste do mateské Skoly, pofipadt o stanoveni
zkuSebniho pobytu die, jehoz délka nesmigsahnout 3 &sice.

- K predSkolnimu vz8avani se pednosts prijimaji déti v poslednim roceied zahajenim povinné
Skolni dochazky. Pokud nelze @it poslednim rocefpd zahajenim povinné Skolni dochazkijrpout
z kapacitnich dlvodi, zajisti obec, v niz ma dimisto trvalého pobytu, razeni diéte do jiné matiské
Skoly.

6.1. Kritéria pro pijeti ditéte k dochazce do MS

1. &kti 1 rok pred z&atkem povinné Skolni dochazky,

2. &tti, jejichZ rodte maji trvalé bydligtv Brné- Starém Liskovci

3. ckti, které dovrSily ¥k 4 let,

4. ckti, které byly umisiny v jeslich a dovrSily &k 3 let,

5. ckti osanglych rodi, kteri jsou zamdstnani (doloZi potvrzeni )

Dopliujici kritéria pro rozhodovani o prijeti déti ve véku t¥i let:

1. opakované zadosti, tj¢tilneumiséné v minulém Skolnim roce,

2. ckti z vicetetnych rodin (3 a viceati),

3. sourozenci (pokud se najednou hlasi 2 a Wtezgedné rodiny),

4. ckti z neuplnych rodin,

O prijeti ditéte nerozhoduje datum podani ani psadi podané Zzadosti
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7. Financovani Skol ¥izovatelem

Ztizovatel v souladu s 8 180 odst. 1 a 3 zakdn&61/2004 Sbh., zajisje vydaje pravnickych osob
vykonavajicich ¢innost Skol a Skolskych #aeni, které ¥izuje s vyjimkou vydaj hrazenych
z finartnich prostedki statniho rozpg&iu a z jinych zdraj. Jedna seipdevsim o neinvesti vydaje,
které jsou tvéeny naklady na udrzbu a opravy, materialni vydsiezby a vydaje nevyrobni povahy,
mzdové prosedky a ostatni vyplaty fyzickym osobam a vydajepoéizeni dlouhodobého hmotného
majetku o cetivysSi nez 40 tisic K(dfive investéni majetek), které neposkytuje krajskiad.

Dale § 180 odst. 2 zakorka 561/2004 Sbh., umdnje Zizovateli @ispivat na dalSi neinvesti vydaje
Skole nebo Skolskémuidzeni, které #izuje, jinak hrazené ze statniho rozpopodle tohoto zdkona.

8. Hospodaeni PO

Hospod&eni organizaci sédi:

- rocnim rozp@tem naklad a vynos
- planem tvorby &erpani pe&znich fond
- schvalenym odpisovym planem

8.1. Finantni plan

Organizace fedkladda OSP werminu: do 15.10.fsluSného roku

- navrh finanéniho planupro HC i DC v rozsahu analytickych:ti (dale jen AU)

- piehled vyvoje vynasa naklad: (skutenost roku minulého k 31.12., skiriest roku sogasného k 30.9.,
ocekdvanou skut@ost roku sotasného k 31.12. a navrh findmiho planu roku budouciho)

- plan tvorby acerpani pe@znich fondsi

- kalkulaci ceny oldda HC, DC, kalkulaci dal$i @ (pronajem, sluzby apod.)

- koment& k finanenimu planu a gehledu vyvoje naklad a vynos— odivodreni odchylek
jednotlivych AU k jednotlivym termim a k navrhu planu

- plan investic

8.1.1. Za zpracovandchto podklad odpovidareditel organizace.zovatel si nfize vyzadat i dalSi
podklady ke zpracovavanému navrhu razpdviC.

8.1.2. OSP v satnnosti s odborem finamim (dale jen OFIN) posoudi navrh figaitho planu PO
z hlediska celkovych moZznosti a fikan situace NC, propdte vySi @ispivku a pgedlozi mivodni
navrh PO a progenou vysi pispivku na provoz samosprawmiC k projednani.

8.2. Finanéni vztah k PO

ZMC v ramci rozpeétu MC schvaluje zavazny finani vztah k PO, M stanovuje zavazné ukazatele:
- prispivek na provoz PO

- uc¢elové investini dotace do investiniho fondu PO

- odvody z investiniho fondu PO do rozgitu MC na zaklad rozhodnuti #izovatele

8.2.1. V ramci rozpisu schvélen(%ho rozpoMC, ktery zpracuje OFINlo 15 dri od jeho schvélenijsou
PO zavazné ukazatele oznameRgditel PO neprodlenzajisti zpracovani rozpisu doiho finargniho
planu a pedlozZi jej OFIN.
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8.3._ Rozpdtové provizorium

Neni-li schvalen rozp®t MC, Statutarniho &sta Brna a z #ho vyplyvajici zavazné fingni vztahy

k rozpatam organizaci fed 1. lednem roz@tového roku tidi serozpoétové hospoddeni organizace

do doby schvéleni rozptu MC pravidly rozp@tového provizoria tj. 1/12 rozgtu roku minulého.

Po schvéleni rozmgtu korti rozpdtové provizorium a uskuteéné vynosy a naklady v deb
rozpaitového provizoria se stavaji vynosy a naklady oiggoe v daném rocéo jeho schvaleni na
piislusné rozpé&tové obdobi).

9. Finanéni hospodaeni organizaci

9.1. PO v ramci svého finarniho planu hospoddi s finanéni prostiredky ziskanymi:
1) z vlastni¢innosti (hlavni i dopikové),
2) z rozpatu MC (prispsvek na provoz, &elova dotace na investice)
3) ze statniho rozpbu a statnich fond(Gcelove, systémové nebo individualni dotace)
4) z fondi organizace,
5) z dai od fyzickych a pravnickych osob
6) z Narodniho fondu
7) ze zahrardi

9.1.1. Rispvek z rozpoétu MC na provoz organizace jeigqunostd uréen k Uhrad naklad
souvisejicich s jeji hlavnéinnosti, naklad neinvestni povahy na opravy a udrzbu dlouhodobého
majetku, pokud organizace néke uhradit tyto naklady z jinych zdtgjnag.:

— ztrzeb za vlastni vykony,

— z dotaci poskytnutych ze statniho ro#jpoa statnich fonddna stanovenydgl,

— z fondi organizace.

Dale je gispivek uken k uhrad odpidi swieného majetku. Organizace hospodak, aby odpisy
swieného majetku zifspEvku pokryla.

9.1.2. Finanni prostedky poskytnuté ifispsvkové organizaci z rozgtu MC, statniho rozpiu, statnich
fondi na edem stanovenyc@él pouziti podléhaji finamimu vypdadani, které jgdkladareditel PO
odboru OSP. Nestanovi-li zvlastni zékon jinak, mggp MC zprostedkovava vztah PO ke statnimu
rozpaitu, k Narodnimu fondu a k roz¢to kraje.

9.1.3. Zakladem hmotné stimulace organizace jeSelepvysledek hospotini, ktery je vytveen tehdy,
jestlize skuténé vynosy hospodeani organizace jsou spolu 8jatym pfispivkem na provoz &Si nez
jeji provozni naklady.

Ucetnictvi musi byt vedeno jako celdkadrs oddslit Gétovani od hlavni a dojkové ginnosti.

9.1.4. Rozdleni zlepSeného vysledku hosptetd provede organizace na zaklagho schvaleni
ztizovatelem. Organizaceaqdlozi navrh rozéleni zlepSeného vysledku hospoetd, gipadré navrhu na
ieSeni ztraty na OSRrterminu: do28. 2. nasledujiciho roku.

9.1.5. Revod finarnich Qrogtedkﬁ z rezervniho fondu do inve&tiiho fondu niZe organizace uskuteit
pouze se souhlasem RM Zadost o tentoipvod geda PO na OSP. Stejny postup plati, poZzaduje-li
organizace pouziti vynész prodeje dlouhodobého hmotného majetku do adswého investiniho
fondu.

9.1.6. Pdizeni ci nakupem na splatky nebo smlouvou o najmu s prakeug mize organizace
uskute&nit pouze se souhlasem RMZadost o uvedeny nakupegla PO na OSP.
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9.1.7. Smlouvu o {jéce nebo smlouvu o éw miZe organizace uz#ét pouze se souhlasem RM
Zadost o souhlas s uzanim smlouvy peda PO na OSP. Stejny postup plati, chce-li orgaeigijmout
na sebe zavazek ditele. Souhlas R se nevyZzaduje vifpact poskytovani pjcek zangstnaném
z fondu kulturnich a socialnich peb.

9.1.8. PO nesmi uzavirat smlouvy 8&fujici k zajiS€ni zavazk tietich osob.

9.2. Poskytovani ispévku na provoz

Prispivek z rozpotu MC je PO poskytovan zpravidla rovnémé v pribshu roku (tj. nésicng) do vyse
schvéleného kmiho objemu neinvesiiho @ispivku. V odivodreénych pgipadech mize PO pozadat
0 Upravu misicnich splatek $spivku OFIN, prostednictvim OSP, ktery fize provést Upravu splatek
pro zbyvajici obdobi, maximainvdak do vySe schvalenéhdigpsivku. MC se niize od planovanych
splatek pispsvku odchylit v gipadk, kdy zdroje pijmové ¢asti rozpétu MC nedosahuji planované vyse
a mize PO né#dit, aby naklady na sy provoz uhradila ze svého rezervniho fondu nebgnosi své
doplikové ¢innosti.

9.3. Pravidlaéerpani z fondi

Progerpani z fond pouzije PO pro fikaznost - analytiku diu 241 — BU.

9.3.1.Investini dotace zrozpwu MC do investéniho fondu PO je @ena k financovani gizeni
dlouhodobého majetku. Dotace byva zpravidielova, poskytovana na konkrétni investiakce.
Na realizaci investi¢erpa organizace prastiky z investiniho fondu.

9.3.2. Dojde-li ke zhodnoceni budovy, ktera je vetka MC, za podminek danych zakonerttibm
1 roku souhrnné zhodnoceni nad 40 000);Kedna se o invesmi vydaje, nikoliv provozni. PO je
povinna zabez@# piedani tohoto technického zhodnoceniedavacim protokolemy terminu:
bezodkladé po zjiS#ni této skuténosti, pro moznost zatiovat zhodnoceni doflusného &etniho
obdobi na OFIN.

10. Zmény ve finanénich planech PO

10.1. PO sestavuje finami plan na hlavni a dotovoucinnost v reélnych hodnotach. Viehu roku je
PO povinna reagovat na neplanované sidsti ve finadnim planu areSit se fizovatelem pipadnou
ztratu Ehem roku pedloZzenim navrhéeSeni z vlastnich zdroj

10.2. Organizace je oprama v pfibéhu roku ngnit svij podrobny finakni plan, gicemz je povinna
respektovat zavaznéstatni ukazatele stanoven&pvatelem, naip: schvaleny odpisovy plan .

10.3. Zn¢ny finartniho planu schvalujéeditel PO a naddomi je zasila iizovateli, Wetré planu
tvorby acerpani pe#&nich fondi, pokud je plargerpani pe&znich fondi zmenou ovlivren.

10.4. Provedené zimy finantniho planu eviduje PO digsové posloupnosti .
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11. Odpisovy plan

Organizace fedlozZi 2Zizovateli ke schvéleni odpisovy plan nadpi rokv terminu:do 30.11 pisluSného
roku.

11.1. Podle § 28 odst. 1 zakorta 563/1991 Sb., od&@étnictvi, ve zini pozdjSich gedpisi ucetni
jednotky, které maji vlastnické nebo jiné pravo &jetku, nebo které hospafla majetkem statu nebo
s majetkem Uzeminsamospravnych celk neni-li stanoveno jinak, c&ém &tuji a odpisuji hov souladu
s Wetnimi metodami. #spevkové organizace d@tne odpisuji veSkery majetek bez ohledu na to, zda se
jedna o majetek sveny nebo o vlastni majetek. Wipadech smlouvy o vyjpéce majetek odpisujecatni
jednotka, ktera jej Uplamebo bezuplathposkytuje k uzivani.

Povinnosti Getni jednotky je sestavit odpisovy plan, ktery nats$ahovat nasledujici tdaje:

- inventarnicislo

- nazev majetku

- odpisova skupina

- vstupni hodnota

- zistatkova hodnota

- ro¢ni odpis

Odpisovy plan se sestavuje v souladu simhisn®rnici pro odpisovani (jedna se o jednu zimith
smeérnic, podle kterych sefidi chod pispévkové organizace). Odpisovy plantepda pispsvkova
organizace ve stanoveném terminizavateli ke schvaleni.

11.2. Dainové odpisy

Danové odpisy jsou upraveny zakoneénb86/1992 Sb., o danich #jmi ve zreéni pozajSich gedpig.
Danové Ize odpisovat jen majetek vlastni ziskany darawanpdizeny z finagnich dafi nebo

z prostedki dophkové cinnosti — tj. jen majetek uhrazeny z vlastnich pircktery je pouZzivan
k dosazeni zdanitelnyclipna v dophkovécinnosti gispévkové organizace.

Pokud bude moZno v ramci dégbvé cinnosti odepisovat majetekitlavé, bude odpisovan dlouhodoby
hmotny majetek zrychlenym #ipobem a nehmotny v souladu s § 32a zakob&86/1992 Sb.

V piipadech, kdy je majetek vyuzivan jak pro hlatinhost tak i pro dogilkovoucinnost, se pro pétby
dophkové ¢innosti v za¥ru kalendéniho roku vypdéita daiovy odpis dlouhodobého majetku ve vysi
roéniho odpisu a stanovi se procentni podil, kteryinviastni dlouhodoby majetek vyuzivan pro hlavni
a dophkovou ¢innost. Uplatni se jen paima cast vyp@teného réniho daového odpisu fipadajiciho
na dophikovoucinnost.

12. Dophkikova ¢innost

V doplkové ¢innosti organizace vykonava@nnosti navazujici na jeji hlavniinnost neboc¢innosti
slouzici k @elngjSimu vyuziti odbornosti jejich zafstnané a majetku. Dogikova ¢innost nesmi byt
provozovana zgsobem, ktery by omezoval hlawiinnost organizace nebo ohrozoval jeji kvalitu, edes
a dostupnost.

12.1. Organizace riwe provozovat dopkovou cinnost mimo svoji hlavniéinnost, pro kterou byla
ztizena, za fedpokladu, Ze:

- plni Ukoly stanovené jiizovatelem ve své hlawtinnosti,

- doplkovacinnost navazuje na hlavnéél, k kmuz byla organizacerizena,

- jedna se o lepSi vyuziti hospésidych moznosti a odbornosti zatmand,

- je vymezenaizovatelem verizovaci listirg,

- organizace marislusné opraveni k podnikani, pokud je zvlaStniedpisy vyzaduii,

- na provadni doplikovécinnosti nemohou byt pouzity préstiky ze statniho rozgioi a prostedky
zfizovatele,

- v etnictvi je sledovana odléne od keZného hospodani,

- dopkikovacinnost nesmi byt ztratova.
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12.2. V pripact realizace doglkové cinnosti organizace zabezfie

- zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cerob: a sluzeb poskytovanych v ddqvé
¢innosti,

- odctlené sledovani dopkoveécinnosti v @etnictvi od hlavnéinnosti organizace,

- vymezeni majetku, ktery organizace k degvécinnosti pouziva.

12.3. Zpisob z(Etovani

Skola doklada izzovateli v r@&nim vysledku hospodani efektivnost provozovani dajové ¢innosti.

V duasledku trvajici ztratovosti doghové ¢innosti mize #izovatel Skole zruSit moznost provozovat
doplkovoucinnost.

V pripadech, kdy nelze ve Skole fyzicky @tidindklady dophkové cinnosti od néklad hlavni¢innosti
(nagiklad na topeni, elekhu, vodu ), propéita se podil nakladna hlavni¢cinnost a dopikovoucinnost
véetne mezd a Skola je vrati do svého ro&povzdy do konce kalen#i@ho roku.

12.4. PouZiti prostedki z dophikové ¢innosti

Skola podnika se sienym majetkem odiizovatele a udrZuje jej z prastiki ztizovatele. Proto jsou
prostedky ziskané z dofkové cinnosti uteny na dokryti pdeb v hlavni¢innosti, které #zovatel
financn¢é nepokryl.

Skola vede dopikovou ¢innost po celé &etni obdobi odélené od hlavnicinnosti na analytickématu.
Na konci hospodédkého roku spoji hospoisky vysledek doplkové ¢innosti po zdaéni do jednoho
zlepSeného hospoitkeho vysledku, ktery rozll do fondi. V roce nasledujicim jsou prostiky z hlavni
¢innosti sodasti fond skoly, tj. :

- rezervniho fondu,

- investeniho fondu,

- fondu odngn.

13. Rozsah vedeni &etnictvi a predkladani i€etnich vykaai organizacemi

Organizace je povinna véstainictvi ve smyslu zakona 563/1991 Sb., o&étnictvi, ve zeni pozdjSich
piedpisi. Ve vnitni snernici stanovi pouziti &etnich metod v organizaci v souladu s vyhlaskou
¢. 505/2002 Sb., kterou se pro¥fdchéktera ustanoveni zakoria 563/1991 Sb., odétnictvi, ve z@ni
pozcjSich pedpidi, pro &etni jednotky, které jsou Uzemnimi samospravnyntkycepiispivkovymi
organizacemi, statnimi fondy a orgarizémi sloZkami statu a v souladuCsskymi &etnimi standardy
pro &etni jednotky, kterédiuji podle vyhlasky. 505/2002 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpisi.

13.1 PO gredklada rzovateli:
— PInéni finanéniho planu-_tykéa se progedki poskytnutych z ¥ a prostedk: z vlastniho
hospodaeni
— PIneni finareniho planu ze statniho rozgta (dale jen SR) (tyka se prostiki z JmK)
— PIneni finareniho planu dopikovécinnosti (v pripads, Ze ji PO vykonava)
— Rozvahu, vykaz zisku a ztratyiéifohu Kk Géetni zavrce a rozbor hospod&ni
— Stav pe#Zznich fondi
Kopii dasioveho iznanik dani z gijm: pravnickych osob v listinné podobb terminech:
do 20. 4 za predchozi kalendai rok,
do 20. 7 za pedchozi kalend#@i rok v pripacé, Ze da@ové giznani organizace zpracovava #epklada
daiiovy poradce.

- Organizace pedklada detni vykazy — rozvahu, vykaz zisku a ztratijolpu k @etni zavrce
a rozbor hospodani ¢tvrtletné 15. pracovni den po skd@eni étvrtleti. Vykazy za fedchozi
kalend&ni rok pak pedado 25.1. nasledujiciho roku.
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- roéné: Vysledek hospodani

Dati z p¥ijm pravnickych osob organizace uvedou Udaje tykajici se pouziti

DahO\V/é pgvinnost celkem financniho zdroje, kterym je uplagni
Vypoctenadé kodvodu ' uspory daty z pijma pravnickych osob
Uplatréna vySe Gspory d@vé povinnosti dle v této struktiie:

§ 20 ZDP

Pouziti prosiedka ziskanych usporou dan
dle § 20 ZDP z fedchéazejicich obdobi

Zmeény ve vySi daové povinnosti minulych
obdobi (nap dontrky, podani dodateého
danového giznani apod.)

Ucetni vykazy pedkladaji PO v pisemné podoB®SP podle jeho pokyin(format &etnich vykas). PO
nemaji povinnost asfovat etni za¥érku auditorem.

13.2. Zprava oéinnosti PO

- Zpravu ocinnosti p'edkladaji PO OSP v pisemné a elektronické pédoterminu:do 28. 2.
nasledujiciho roku

Ve zpra¥ jsou uvedeny tyto informace:

- zdivodreni pripadného zaporného vysledku hospedd za pedkladané obdobi s uvedenirijgiych
opateni k vyrovnanému hospo@ai

- vycisleni a zdvodreni rozdil: mezi bankovnim a‘atnim stavem FKSP

- uvedeni stavu na bankovnicttach

- pohledavky a zavazky - komeftd zdvodiujici priciny neuhrazeni pohledavkizavazku

- zpisob a stav vymahani pohledavky

- rozpis pijatych dotaci a pispevki a informace o jejiclderpani

- prehled doptkovécinnosti — typy dopikovécinnosti, mnozstvi, kalkulace

- prehled (seznam) kontrol prové@d/ch externimi kontrolnimi organy s uvedeninézawkontroly

- informace o vysledku inventarizace majetku a zava- popis pfibehu, organizace a zabezfsmi
inventarizace majetku a zavazk- vyisleni inventarizénich rozdili, - informace o vyp@dani
inventarizanich rozdif

13.3. Rada M pravidelré jedenkrat réné projednava zpravu eéinnosti gispivkovych organizaci,
o plréni jejich akofli, pro které byly #izeny, a pjima prislusna opdéeni k napray.

14. Rozpd@tova kazai pri finanénim hospodaeni prispévkové organizace

Dne 1. 4. 2009 nabyl ¢cinnosti zakon¢. 477/2008 Sb., kterym seémi zakon¢. 250/2000 Sb.,
o rozpa@tovych pravidlech Gzemnich roz{ié. Tato novela noy upravuje problematiku rozptove
kazre a taxativié pojmenovava skuteosti zakladajici poruSeni rozfiové kazw (§ 28 odst. 7 zakona
250/2000 Sb.).

Prispivkova organizace se dopusti poruSeni rotpa@ kazw tim, Zze

- pouzije finarkni prostedky, které obdrzi z rozptu sveého #zovatele, v rozporu se stanovenygelem,

- prevede do svého pé&miho fondu vice finamich prostedki, nez stanovi tento zakon nebo nez rozhodl
ztizovatel,

-pouzije prostedky svého pefzniho fondu na jiny &€el, neZ stanovi tento zdkon nebo jiny praviedpis,
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-pouZzije své provozni prasidky na del, na ktery nily byt pouZzity prostdky jejiho pe&Zniho fondu
podle tohoto zakona, nebo

-prekraii stanoveny neboffpustny objem progédki na platy, pokud totoipkroieni do 31. prosince
nekryla ze svého fondu oam

Za porusSeni rozpwové kaze ulozi Zizovatel gispsvkové organizaci odvod do svého rozpove vysSi
neopraviné pouzitych prosedki, a to nejpozéi do 1 roku ode dne, kdy poruSeni rozmvé kazw
zjistil, nejdéle vSak do 3 let ode dne, kdy k penigozpdtove kazg doslo.

Ztizovatel mize z divodu zamezeni tvrdosti snizit nebo prominout odragoruseni rozgtové kazg
na zaklad pisemné zadostiispivkové organizace. Je v pravomotizpvatele, zda zadosti vyhovi.

15. Hospoda&eni s majetkem

Nabyvani majetku je dano 8§ 27 zakona 250/2000 &hbozpatovych pravidlech tzemnich rozfio.
Jednoznéné se stanovi, Ze Skola jakdigpivkova organizace nabyva majetek pro svéfinoxzatele.
Ztizovatel mize stanovit fipady, kdy je k nabyti majetku nezbytny jehi@gchozi pisemny souhlas.
Predchozi souhlas se tykd nemovitého a dalSiho dtmb@ho majetku nabytého darengdehim,
bezuplatnym pevodem, jinou formou zde neuvedenou. Souhlasowvatele musi byt uden pred
nabytim majetku a piserinFunkci zizovatele plini rada.

15.1. Vymezeni prav a povinnosti k majetku ve vlasictvi zrizovatele predaného pFispévkové
organizaci k hospoddeni (dale jen "swWifeny majetek')

1. Prispivkova organizace je opraéma nabyvat do vlastnictvirizovatele majetek dle ustanoveni § 27
odst. 4 zakong&. 250/2000 Sb., o rozptvych pravidlech Gzemnich rozi6, ve zreni pozdjsich
piedpigi takto:

a) Nemovity majetek do vlastnictvifizovatele nize pispivkova organizace nabyvat pouze
s predchozim pisemnym souhlasetfizavatele. Fedchozi pisemny souhlas dige Zastupitelstvo
mestskécasti Brno — Stary Liskovec na zaktguisemné Zadostispivkové organizace.

b) Movity majetek, jehoz gzovaci cen&ini v jednotlivém pipad vice nez 40 tis. K (DHM)

a vice nez 60 tis. K(DHNM) muze gispivkova organizace nabyvat do vlastnictiizavatele pouze

s predchozim pisemnym souhlasetfizavatele. Pedchozi pisemny souhlasdige Rada nistské
¢asti Brno — Stary Liskovec na zakéguisemné Zadostiizovatele.

c) Majetek nabyty fispivkovou organizaci do vlastnictvfizovatele se povazuje ode dne jeho nabyti
za majetek ssfeny. Soupis tohoto no¥ nabytého majetku je pgrispévkova organizace povinna
piredkladat zFizovateli, a to vzdy s mezitimni Getni zawrkou za kazdécétvrtleti.

2. Prispivkova organizace nesmi &eny nemovity majetek prodat, 8mt, darovat, zatovat
zéstavnim pravem neb@onymi b'emeny nebo ho viozZit do majetku pravnickych osob.

3. Prispivkova organizace fite se sdfenym majetkem nakladat pouze v souladuv eozsahu
stanovenémiizovaci listinou admito Zasadami.

4. Prispivkova organizace ma ke&enému majetku tyto povinnosti :

a) majetek drzet a hospodérmyuzivat pro plani hlavniho delu a gedmétu ¢innosti a dopikoveé
¢innosti dle #izovaci listiny,

b) petovat o zachovani majetku a jeho rozvoj, majetekZzont a chranit fed znéenim,
poSkozenim, odcizenim, zneuZzitim, nebo neopndum zasahy,

c) vést s¥reny majetek v &etnictvi a v pedepsané evidenci ofldné od majetku, ktery ma
piispivkova organizace ve svém vlastnictvi,

d) pojistit majetek s#eny i ve svém viastnictvi,

e) zabezpeéovat v souladu sifsluSnymi gedpisy revize a technické prohlidky majetkéisného
i vlastniho,
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f) dodrZzovat veSkeré pravni a jinéedpisy v oblasti pozarni ochrany, hygieny, Zivotnfirostedi
(nag. zaji¥ovanim odpadového hospddivi a ochrany ovzdusi), v oblasti dopravy a &iiito
hospodéstvi (nap. zaji¥ovanim udrzby komunikaci na &enych nemovitostech, chodijk
apod.,

g) informovat %izovatele na zékladjeho poZadavku o vzniku naroku nebo povinnostojismé
udalosti, z beziilvodného obohacegi nahrady Skody apod.,

h) pii prondgjmu majetku sjednat najemné nejgher vysi, kterd je vdaném mish ¢ase obvykla,
nejde-li o cenu regulovanou statem. VySe najemméhsi nez je cena v daném miistcase
obvykla musi byt opodstaina. V gipac uzaweni najemni smlouvy na dobucitou delSi nez
1 rok je povinna sjednat inflai doloZku znny najemného,

i) informovat Zizovatele o uzaenych smlouvach o ndjmu a utewi jinych smluv, a to zaslanim
piehledu uzakenych smluv spota¢ s vykazy

J) vyuzit vSech prav vlastnika zejména zastupotiabratele a jednat jeho jménem v zaleZitostech
tykajicich se tohoto majetkucas podavat navrhy na zahajégideni k vymozeni pohledavek,
uplatiovat pravo na néhradu Skody, vydani kezdiného obohaceni, naroky z pojistnych
udalosti, pijimat plréni z pojistnych smluv a zastupovatizovatele a jednat jeho jménem
v fizenich spravnich

k) fidit se @i nakladani s neptgbnym movitym majetkemipdpisem #zovatele, ktery v uvedené
oblasti upravuje vztah mezizovatelem a fispévkovou organizaci,

5. Prispivkova organizace ma ke&enému majetku tato prava :

piispivkova organizace je oprééma uzavirat smlouvy o ndjmu nebytovych prostomsygnénem

na dobu jednoho roku. Smlouvy o najmu nebytovydstar na dobu delSi nez jeden rok nebo na
dobu neuwfitou je pispivkova organizace opravna uzavirat svym jménem poreolchozim
pisemném schvalenitizovatelem. Ejmy ze smluv 0 najmu z nebytovych prostor jsdijnpem
piispsvkové organizace.

Jiné dispozice s majetkem je oprvprovadt pouze #izovatel.

6. Prispivkova organizace je opraéma zabezp#t realizaci Uplatného fpvodu nepdtbného
switeného movitého majetku, a to v souladu s ustanoveéni27 odst. 3 zakong 250/2000 Sb.,
o rozpa@tovych pravidlech tzemnich rozfi6, ve zreni pozdjsich gedpisi.

7. Za ochranu siteného majetku a vykon prav a povinnostimspodé&eni s timto majetkem odpovida
statutarni organifspivkoveé organizace.

15.2. Majetkova prava a povinnosti [ifispévkové organizace k majetku ve svém vlastnictvi

1. Rispivkova organizace je opréd¥ma nabyvat do svého vlastnictvi vyhradmajetek patbny
k vykonucinnosti pro které bylaizzena, a to majetek nabyty:

a) bezuplatnym pifevodem od Eizovatele,

b) darem s predchozim pisemnym souhlasen¥izovatele,(pfedchozi souhlas éhlje rada),

c) bezuplatnym pfevodem nebo formou ziskani obchodniho vzorku neboohusu, pokud se
jedna o zasoby (potraviny, papirenské zbozi, nadolapod.) v pdizovaci cer do vySe 500 K
za jednotku, a to bez pedchoziho souhlasuigzovatele i v gfipadé, Ze forma nabyti zasob se
jevi jako obdoba daru.

d) dédénim s predchozim pisemnym souhlasen¥izovatele; bez tohoto souhlasu jeifispévkova
organizace povinna @dictvi odmitnout, (predchozi souhlas hlije rada),

e) jinym zpasobem na zaklad rozhodnuti zfizovatele, (predchozi souhlas éhlje zastupitelstvo
ve Zizovaci listirg, nebo rada v usneseni).
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f) ve smyslu zakona 250/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech USC ve Zni pozdjsich gedpisi
a ve zgni § 27, odst. 5 pism.d):

Prispivkova organizace dale nabyva do svého viastnidskera ol#zné aktiva parizena v @Bzném

roce

 Na zaklad ro¢niho planu vynos a naklad. Ratnim planem néklad a vynos se rozumi
schvéleny plan ip projednavani ufeni neinvestiniho @ispivku na ¢innost a Upravy planu
a prispivku (Weetrg sniZzeni fi nafizeni odvod) schvalenych izzovatelem v pikbéhu roku nebo
na zaklad finaniniho vypdadani.

* Na zaklad pouziti fondi prispivkové organizace dle § 30, § 32 a 8§33 a na zéldativaleni
pridéla fondh ztizovatelem p vyporadani VH roku minulého.

* Na zaklad daru @elow neuteného.

2. Rispivkova organizace je opraéma roviéZz nabyvat majetek k nahodilyginnostem, které souvisi
s hlavnim delem a pednetemcinnosti, a to majetek nabyty:

darem bez f@dchoziho souhlasuizovatele v pipac, Ze se jedna océlovy dar uéeny k gimé spatebs
pro céti a Zaky jako odréna ze sowi, spotebni material k vyuce a jinym aktivitam, drobnékyavécné
apod. V tomto fipact neni nahliZzeno na drobné ,darky" jako na dary 8&, odst. 5, tedy jako na
majetek paiebny k vykonu, pro ktery byla organizacézena a neni tedy nezbytnyegchozi pisemny
souhlas k jednotlivému pravnimu tkonu.

3. Rispivkova organizace ma k majetku ve svém vlastniajmgna nasledujici povinnosti :

a) vest majetek vaetnictvi a analytické evidenci o&dldrné od majetku séeného, a to:

- zvla¥ majetek nabyty bezuplatnynigvodem od #izovatele,

- zvla¥ majetek nabyty darem nebsddnim.
b) pojistit majetek,
c) dodrzovat veSkeré pravni a jin@gpisy v oblasti vlastnictvi majetku, kde vystupojganizace jako
vlastnik,
d) pokud se stane majetek, kterfispivkova organizace nabyla do svého vlastnictvi prdrvele
nepotebny, nabidne hoiednoste bezlplaty ziizovateli. Nepijme-li ziizovatel pisemnou nabidku,
muze @ispevkova organizace po jehdgachozim pisemném souhlasu majetisv@st do vlastnictvi jiné
osoby za podminek stanovenydizavatelem a dle § 27 odst.6 zdkon& 250/2000 Sb., o rozptovych
pravidlech Uzemnich rozpth. V pripad zadjmu Zizovatele o tento majetek mu jejigpivkova
organizace bezuplatprevede. V opéném gfipack s majetkem naloZzi v souladu s pisemnym souhlasem
a podminkami#izovatele.

Prebytetny je majetek, ktery PO trvale nepebuje k plini svych ukal a majetek rozsahentgsahujici
potreby organizace.

Neupotiebitelny je majetek, ktery pro své Uplné ofmieni nebo poskozenii zaostalost nebo
nehospodarnost provozu nébe jiz slouzit svému delu a nelze jej opravit nebo by oprava byla
nehospodéarna.

PO je povinna sousta¥rsledovat, ktery majetek jggbyte&ny nebo neupoebitelny.

Likvida éni komise je komise, ktera projednava likvidaci Vmovitého etk a doporéuje nejvhodyjsi
zpasob jejiho provedeni. Komise musi byt nejiéitlenna.Cleny komise jmenujéeditel PO.

O nakladani s nep@bnym movitym majetkem v paovaci ceg do vySe 1.000,-K rozhodujereditel

PO, v ceft nad 1.000,- K rozhoduje RM" na zéklad navrhuteditele PO. V fipad fyzické likvidace
bude dokladem protokol podepsa®rditelem PO.
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16. Inventarizace majetku

Povinnosti tykajici se inventarizace vesSkerého tkaj@ zavazi jsou stanoveny zejména ustanovenimi
§ 6, § 29 a § 30 zakora563/1991 Sb., odétnictvi. WEetni jednotka musi zjistit skutey stav vedkerého
majetku a zavazk a tento zjiiny stav pondfit se stavem fislusSného majetku a zavagkktery je
zachycen naifslusnych syntetickych, analytickych a podrozvalubwvyttech. Provedeni inventarizace
majetku a zavazksouvisi se zpracovanim mitidalné aadné detni zaerky.

16.1. Postup @i inventarizaci majetku

Po projednani sefizovatelem organizace ma:

- vydat vlastni op@éni k provedeni inventarizace pro dany rok,

- ztidit ustedni inventarizéni komisi a di¢i inventariz&ni komise,

- zpracovat plan inventarizaci.

Pti inventarizaci hospodakych prostedk je treba dodrzet nasledujici postup:

- Zamestnanci, kt&f se budou podilet nafimém provedeni inventarizace, musi byt proskoleni
predsedou Ugedni inventarizéni komise Skoly o zsobu a cilech provédych inventarizaci a o
kompetencich a odpeésinostech¢lend dilcich inventarizanich komisi. Toto proSkoleni potvrzuji
pisemg.

- Zamgstnanci jmenovani do d@stdni inventarizéni komise, do déiich inventarizanich komisi
a ostatni zagstnanci, v jejichz imé odpo¥dnosti se inventarizovany majetek nachazi, jsounmv
osobré se z@astnit praci souvisejicich gipravou inventarizace.iPprovadni inventarizace je nezbytné
ohlasit kazdou odchylku od Zadouciho stavu, a tpraweré v pribéhu probihajici inventarizace,
piedsedovi Usedni inventarizéni komise Skoly.

- Zamestnanci odpotdni za hospodéké prostedky musi ped zahajenim inventur odevzdat
astedni inventarizéni komisi pisemné prohlaseni o tom, ze vSechnyadiyktykajici se stavu a pohybu
hospodéskych prostdka jimi zpracované odevzdali k Ziovani, vSechny fiijmy a vydaje &chto
prostedki jsou zachyceny va@tnictvi.

16.2. Dil¢i inventariz&ni komisevypracuji zapisy o vysledku inventarizace, kterésimobsahovat:

- prednet inventarizace,

- den, k gmuz byla inventarizace provedena,

- den zahajeni a ukéeni inventury,

- zpasob provedeni inventury (fyzicky, dokladQy

- zavady, které se v fisehu inventury vyskytly,

- zjisteni skuténého stavu majetku a zavaizlyzickou nebo dokladovou inventurou,

- zapsani skutaych staw v inventurnich soupisech v jednotkach mnozstwéném,

- porovnani zji&tnych skuténych staw s (Eetni evidenci,

- hodnoceni stavu majetku setelem k poklesu ceny vyjagici nepouzitelnost, nepetonost nebo
znehodnoceniifslusného majetku,

- sctleni, zda jsou uzaeny @islusné dohody o odpédnosti,

- navrh zfgisobu vypsadani inventarizanich rozdit,

- navrhy na opaéni, ktera by zamezila vzniku fyzickych &itnich rozdii,

- navrh na efektivni Zjsob likvidace zji&tnych nepatebnych a nepouzitelnych zasob.
V prabehu fyzické inventury skladu se stavy skladovychobasesmi ranit.

Pracovnik odpoddny za inventované prdastdky potvrdi v protokolu, Ze fyzicka inventura byla

provedena za jehocasti. Nahrady a postihy za manka a Skody budoutngola u pracovnilt, kteri
odpovidaji za ssfeny usek hospodani podle ustanoveni zakoniku prace.
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16.3. Zapisy o vysledku inventarizacégolaji diti inventarizéni komise ugedni inventarizéni komisi
Skoly, ktera vypracuje zékecny protokol obsahujici:

- termin zahajeni inventury hmotného majetku,

- termin zahajeni inventury zasob,

- terminy odevzdani protokblistedni inventarizéni komisi,

- zhodnoceni vysledkfyzickych inventur,

- vyhodnoceni vysledkdokladovych inventur,

- navrh na vyptadani inventurnich rozdil

- datum vyhodnoceni z&recného protokolu,

- podpisyélend Ustedni inventarizéni komise.

Inventurni rozdily se vyiiuji do obdobi, za které se inventarizadiioye stav majetku a zavaik

Ministerstvo Skolstvi vydalo k této problematicetoucky materiak.j. 360/2006-44 VVzorovou stmici
k provedeni inventarizace.

17. Finantni kontrola

Kontrolu hospodieni zizenych pravnickych osob provadi obec na zaklaldstniho planu kontrol
a v souladu s pravnimigdpisem, podle kterého byly pravnické osolizemny. Kontrolu hospodani
piispivkové organizace provadi jejitizovatel podle zakona&. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole
(8 9 odst. 1) a kontroluje hospddai s véejnymi prostedky u pispivkovych organizaci ve své
pusobnosti. | sama Skola je povinna prastathancni kontrolu v souladu s pravnimi normami:

- zakon ¢. 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné spray ve zréni pozdijSich pedpid,
- vyhlaSka ME. 416/2004 Sh., kterou se provadi zakon o finakontrole ve viejné sprav,

- z4akon¢.250/2000 Sb.,o rozptovych pravidlech Gzemnich rozfid ve zréni pozdjSich gedpigi.
Prispivkoveé organizace jsou pr@ély zakona. 320/2001 Sb., organemiggé spravy. VSichni vedouci
zamgstnanci pispivkovych organizaci jsou v ramci vymezenych povirtijgsavomoci a odp@dnosti
povinni zajistit fungovani vnibiho kontrolniho systému.

17.1. Zavadéni arizeni finanéni kontroly:

- organizovat finaéni kontrolu tak, aby podavala spolehlivé informadeospodieni,

- zajistit kvalifikované pracovniky (bezuhonni, neti stet zajmi),

- vylowit nezadouci zasahy shujici k ovlivnéni zangstnané vykonévajicich finaéni kontrolu,

- urcit konkrétni cile finatni kontroly,

- sledovat a vyhodnocovat vysledky figankontroly.

Hlavnim cilem finagni kontroly je zabezp& podminky pro hospodarné, efektivni &elné cerpani
prostedki verejného rozpétu, zabezp@t dodrZzovani pravnichipdpisi a vnitnich snérnic a zajistit
ochranu proti rizikm. DalSim Ukolem jedasné zji&ni, vyhodnoceni a minimalizace riziki provadni
¢innosti a nakladani s majetkem.

Ridici kontrola — je zaji®vana uvnit organizace

- prikazce operace reditel Skoly,

- spravce rozpiiu — osoba odpa@dna za spravu rozptu organizace,

- hlavni &etni — osoba odp@dna za vedenid@tnictvi.

Piikazce operace — prétuje pred vznikem zavazku nezbytnost nakupu sluzeb, nadderiapod.,
dodrzovani kritérii hospodarnosti, efektivnosticalosti

Spravce rozpdiu — prowiuje pred vznikem zavazku dodrzeni pravidel z pohledu otiyé kazg,
porovna podpis iffkazce operace s podpisovym vzorem, dodrzeni rkwapskoly, opravaénost této
operace

Hlavni (etni — pro¥ii po vzniku zavazku uUplnost a nélezZitostieganych dokladl dle zakona
o Wetnictvi, dale soulad podgi®pravrenych osob dle podpisovych vZor
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17.2. Ridici kontrola

Ridici kontrola je prvnim ze dvou zékladnich podéyst vnitiniho kontrolniho systému. Je to takova
kontrola, kterou vykonavaji odp&aniftidici zangstnanci jako satast vnitnihotizeni ve tech fazich:

- pri piipraw operaci (pedznéridici kontrola),

- pri prabéZzném sledovani uskut®ovanych operaci az do jejich kaneého vypdadani

a vyltovani (ptibéZna kontrola)

- pri nasledném prastovani vybranych operaci (nasledna kontrola).

17.2.1. a) Predbéznaridici kontrola

Prednttem kontroly jsou planované aipravované operace, jeZz maji za nasledek pohykjmwgeh
prostedki. Ucelem redszné kontroly je pedchazeni nedostditloddslenim pravomoci i schvalovani
operace. Tuto kontrolu zafi§ji zanestnanci, kté& jsou powteni k nakladani s wejnymi prostedky.
Zakon zavadiit funkce (gikazce operace, spravce rozpn hlavni @etni), kterym pisuzuje uéité
alohy:

Prikazce operace (zpravidiaditel Skoly) posuzuje:

- zda je operace pro @ni hlavniho ukolu Skoly nezbytn4,

- spravnost podklagd

- hospodarnost, efektivnostainost,

- rizika.

Sprévce rozpiu (je jim vedouci zagstnanec odpasdny za spravu roz@tu prispivkové organizace
nebo jiny zamstnanec k tomieditelem Skoly posteny), posuzuje:

- soulad operace s pravniniegpisy,

- dodrzeni rozp&ove skladby,

- finantni dopad na rozgtové obdobi,

- zda nepekraiil své pravomoci.

Hlavni (tetni zandstnanec odpavdny za vedeni detnictvi a powreny funkci hlavniho &etniho
posuzuje:

- zejména uplnost a nalezitost podkigmbdle zakona od@tnictvi.

Je teba rozlidit pojmy &etni organizace a hlavniétni podle zakona o finani kontrole. Wetnictvi
muze ve Skole provait

- ucetni, ktery méa se Skolou uzawu pracovni smlouvu,

- Ucetni, ktery ma uzaenu dohodu o pracovinnosti,

- externi pracovnik nebo organizace na zakradndatni smlouvy.

Pouze detni, ktera je v praco¥pravnim vztahu s organizaci (pracovni smlouvapdah mize zarové
vykonavat i hlavni &etni podle zakona o finani kontrole. Provadi-li &€etnictvi Skoly externi pracovnik
nebo organizace na zakdhandatni smlouvy, museditel Skoly uéit hlavniho @&etniho z pohledu
zakona o finaéni kontrole ze zagstnané Skoly.

Opravreénost, nezbytnost a spravnostppavované operace potvrdfikazce, spravce rozpm a hlavni
acetni svym podpisem.

Podle § 26 odst. 2 zakora 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole je nefipustné slotit funkci prikazce
operace s funkci spravce rozpo nebo hlavniho detniho. Vyjim&né Ize podle odstavce 3 téhoz
paragrafu slotit funkci spravce rozpgiu s funkci hlavniho ¢etniho.

17.2.2. b) Pribézna kontrola

Tato fazeridici kontroly je zarena na probihajici operace. Jejim Ukolem je zjitia operace probihaji
v souladu se stanovenym cilem. Jedna se iubépné sledovani uskutgovanych operaci detre
koneného vypdadani a vydtovani. (VSichni dlaji spravi to, co maji v popisu prace).
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17.2.3. c) Nasledna kontrola
Nasledna kontrola je zatfena na kon#y vysledek, vytvB zpstnou vazbu. Plati pro ni v plné faivse
jako pro ptibéZznou kontrolu. Nkdy pro ol fazefidici kontroly dokonce pouzivame spiig termin
»Prabézna a naslednédici kontrola“.

17.2.4. Interni audit

Interni audit je druhou vyznamnaiésti vnitniho kontrolniho systému. Je to nezdvislé a ohjekti
piezkoumavani a vyhodnocovani vs€aimosti a systéinv organizaci.

Ze zékona o finami kontrole jas& vyplyva, Ze kazdy organ ¥gné spravy, tedy i Skola igpevkova
organizace), ma povinnosdtidit Utvar interniho auditu jako séést svého vnihiho kontrolniho systému.
Zarovei ale zakon Pipousti vyjimku z této povinnosti.izovatel ma pravo rozhodnout, ZEgmvkova
organizace nebude interni audizpvat a nahradi jej vykonem tegnospravni kontroly.

17.3. Vymezeni zakladnich pojma:

- Interni audit je organizaé¢ oddillené a funkné nezavislé pezkouméni a vyhodnoceni
piiméienosti a dinnosti fidici kontroly, ¥etné prowiovani spravnosti vybranych operaci, coz viastn
piedstavuje z§tnou vazbu naidici kontrolu.

- Spravnosti finaéni a majetkové operace je jeji soulad s pravnimdpisy a dosazeni optimalniho
vztahu mezi jeji hospodarnosti, efektivnosttaldosti.

- Hospodarnosti je takové pouzititegych prostedki, které vede k zajihi stanovenych ukol

e

- Efektivnosti je takové pouziti ¥gjnych prostedka, kterym se dosahne nejvySe moznéeho rozsahu,
kvality a ginosu plrRnych ukoh ve srovnani s objemem vynaloZenych prexsiti.

- Ucelnosti je takové pouziti vejnych prostedk, které zajisti optimalni miru dosazenitcfifi
plnéni stanovenych ukal

- Verejnymi prostedky jsou véejné finance (Bjmy a vydaje), ¥ci, majetkova prava a jiné
majetkové hodnoty p#ti Skole.

18. Vaejnospravni kontrola

Verejnospravni kontrola zahrnuje finam kontrolu skuténosti rozhodnych pro hospdeai s véejnymi
prostedky zejména ip vynakladani veéejnych vydaj véetné verejné finagni podpory u PO, a toied
jejich poskytnutim, v piéhu jejich pouziti a nasledrpo jejich pouziti

Vetejnospravni kontrolu u PO vykonavaji geni pracovnici UMMB. V zajmu odborného posouzeni
véci pii verejnospravni kontrole vykonavané na mistohou byt pizvany dalSi osoby, napznalci nebo
odborni experti.

18.1. Formy vykonu vé&ejnospravni kontroly

Verejnospravni kontrola fize byt vykonavana

a) formou na mist
b) jinou formou nezZ na mist

18.1.1. Véejnospravni kontrola vykonavana formou na ghist

Tato forma vykonu vi@jnospravni kontroly sidi treti casti zakona o statni kontrole a zahrnuje zejména
vydani pisemného pe&keni k provedeni kontroly, které vydava starosta, Mjisttni skut€éného stavu
véci a vypracovani protokolu o vysledku kontroly.
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18.1.2. \&fejnospravni kontrola vykonavana jinou formou neinisg

V piipact malého vyskytu neépnéienych rizik je mozno vejnospravni kontrolu vykonavat jinou
formou nez na mist

Tato forma vykonu Jejnospravni kontroly se provadi na zakladyzadanych doklad nag. na
pracovisti OFIN nebo OSP. Otegnospravni kontrole vykonavané jinou formou nexmst se pdizuje
pisemny zaznam s uvedenim zejména nasledujiciebitodti:

a) ozndeni kontrolniho organu a kontrolnich pracovnik

b) ozn&eni kontrolované osoby,

c) str&né vyjadeni, co bylo prosovano, vysledek kontroly, navrh na ofgatti,

d) datum provedeni kontroly,

e) podpisy pracovnik kteri kontrolu provedli.

Pokud jsou Bhem véejnospravni kontroly vykonavaneé jinymigobem nez na misgjisttny zavazgjsi
nedostatky, tato kontrola se ukbm zahaji se wejnospravni kontrola formou na nst

- PO pgedkladaji réni zpravy o vysledcich fingnich kontrol za uplynuly kalen#éd rok ve zkraceném
rozsahu

18.2. K zajiseni fungovani vniniho kontrolniho systému zajisti statutarni orga® WKnitrnim
predpisem postupy a pravidla.

18.3. Obec podle § 9 zakona 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole, kontroluje hospotini s véejnymi
prostedky u gispivkovych organizaci ve svéipobnosti. Kontrolu rize provadt také starosta obce
nebo jim pov¥ii kontrolni vybor (8 119 zéakona 128/2000 Sb., oicic

Kontrolni vybor je nejméntiiclenny. Jeh@leny nemohou byt starosta, mistostarosta, tajemminécniho
Gfadu ani osoby zabezhgici rozp@tové a @etni prace na obecniniamu.

19. Vnitrni smérnice skol

Ulohou vnitnich sngrnic je predevsim zaji&ni jednotného metodického postupu, zachovani stejné
feSeni v obdobnych situacich a dosazeni zavazngsiidpt. Vnitni smérnice Eetni jednotky slouzi pro
podporu piikaznosti hospodakych operaci, spravnosti postu Uplnosti, pravdivosti acasnosti
vykazovanych dat podle poZzadavkakona o finaini kontrole.

Vnitfni organizéni snernice nize byt zpracovana jako jeden dokument, ale lemsgeicuje, obsahuje-

li nekolik dil¢ich ¢asti, protoZze pak se |épe provadi jejich aktuadizgiczmeéne legislativy. Vypracovani
vnitinich snérnic zaji¥'uje statutarni organ PO.

Prehled jednotlivych dflich sn&rnic:

Organizé&ni rad 3. Ok&h &etnich doklad — vnitni finartni kontrola
Spisovy a skartani fad 4. Zasady pro oé¢®vani a evidenci dlouhodobého majetku
Pokyn k vedeni Skolni dokumentace 5. Odpisovy plan — sénnice pro provaeéhi odpisi majetku
Snernice k vytizovani stiznosti 6. Evidence zasob

Pokynieditele Skoly k postupuiplrazech a evidence 7. Casové rozlisovani nakladh vynos

Urazi 8. Perzni fondy

Platovyiad 9. Hospodgskacinnost (dophkova nebo jind)

Cestovni ndhrady 10. Inventarizace — metodicky postup

Finaréni plan naklad a vynos 11. Harmonogramdgtni uzarky

Smernice pro vedenidetnictvi 12. Archivovéani getnich zaznafh

1. Systém zpracovanéétnictvi (pouzivany software) Smernice pro vedeni operativni evidence (OE)

2. tovy rozvrh
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